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Ödenek Serbest Bırakma İş Akış Şeması 
 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Bütçe Uygulama İşlemleri Sorumlusu, Daire Başkanı, Rektör, Muh. Yet. 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Akademik ve İdari Birimler 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  5 Gün 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Talep edilen ödeneklerin serbest bırakılması, ilgili harcama birimine bildirilmesi iş ve işlemlerini kapsar.

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Birimlerden gelen talep yazısı 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Ödenek Gönderme Belgesi 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 Yılı Merkezi Bütçe Kanunu 

 Bütçe Uygulama Tebliği 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 AFP yürürlüğe girmeden önceki dönemde ve aylık harcamalarla ilgili genelgelerde düzenlenen 
harcama izinlerinin yetersiz kaldığı durumlarda, birimlerden ödeneğin serbest bırakılması ile ilgili 
taleplerin gelmesi 

 İlgili talebin bütçe tebliği ve genelgeye uygunluğunun incelenmesi 

 Uygun bulunan taleple ilgili olarak Rektörlük onayının alınması 

 Serbest  bırakmaya  ilişkin  yazının  Rektör  imzasıyla  SBB’ye  gönderilmesi  ve  e‐Bütçe  sistemine 
ödeneğin serbest bırakılması ile ilgili girişlerin yapılması 

 Onaylanan  serbest  bırakma  işleminin  BKMYBS  üzerinden  Muhasebe  Yetkilisine  ve  Ödenek 
Gönderme Belgesinin ilgili harcama birimine EBYS üzerinden gönderilmesi 

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Hatasız gerçekleştirilen Ödenek Serbest Bırakma işlemi 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

AFP: Ayrıntılı Finansman Programı 
BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
SBB: Strateji ve Bütçe Başkanlığı 
SGDB: Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
BUİS: Bütçe Uygulama İşlemleri Sorumlusu 
E‐BÜTÇE: Bütçe Yönetim Enformasyon Sistemi 
ÖGB: Ödenek Gönderme Belgesi 
MİF: Muhasebe İşlem Fişi 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 
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Kenan KAHİL 
Bilgisayar İşletmeni 

Mahmut GÜRSOY 
Bilgisayar İşletmeni 

Fatih HAKLI 
Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

Talep yazısının gelmesi

“Serbest Bırakma” işleminin bütçe uygulama talimatına 
uygunluğunun tespit edilmesi 

Uygun mu? 

Hayır 

Evet 

Onaylanan işlemin Muhasebe, Kesin Hesap ve 
Raporlama Birimine gönderilerek muhasebe kayıtlarının 

yapılması ve serbest bırakma talebinde bulunan 
harcama birimine EBYS üzerinden gönderilmesi 

2 SAAT 

Talep Yazısı

BUİS 

HARCAMA 
BİRİMİ 

2 SAAT

2 SAAT

1 GÜN

1 GÜN

Birime yazı yazılması

Rektörlük onayına sunulması

Uygun mu? 

Hayır 

Evet 

SBB’ye yazı yazılması ve e‐bütçe programı üzerinde
gerekli veri girişlerinin yapılması 

DAİRE BAŞKANI  

REKTÖR 

1 SAAT

1 GÜN

ÖGB, MİF

BUİS 

BUİS 

BUİS 
MUH.YET. 

SBB’ye yazılan 
yazı, E‐bütçe 
veri girişleri 

Talep Yazısı, Olur 
Yazısı 

Talep Yazısı, 
Bütçe Uygulama 

Genelgesi 

Talep Yazısı, 
Bütçe Uygulama 

Genelgesi 

Talep Yazısı, 
Olur Yazısı 

DOKÜMANLARSÜRE İŞ AKIŞI SORUMLU 


